
คู่มือการใช้งานระบบการจองห้องประชุมสำนักงานท่าเรืออุตสาหกรรมมาบตาพุด (สทร.) 
www. 

วิธีการใช้งานในส่วนของผู้ใช้งานทั่วไป 

1. การเข้าสูร่ะบบการจองห้องประชุม สทร. 

1.1 เปิด Browser ขึ้นมาแล้วเข้าไปท่ี www.  ดังตัวอย่างรูปภาพด้านล่าง 

 

 

 

 

 

1.2 เมื่อเข้าสู่ระบบตามขั้นตอนท่ี 1.1 แล้วจะปรากฏหน้าจอแรกของระบบ โดยจะมรีายละเอียดต่างๆ ตามรูปภาพที่

แสดงด้านล่างนี ้

 

        2. ขั้นตอนการจองห้องประชุมคลิกเมนู เข้าสู่ระบบ เพื่อทำการ Login  

 

 

 

 

 

 



2.3 กรอกรายละเอียด E-mail หรือ เบอร์โทร และตามด้วยรหัสผ่านของตนเองที่ได้ทำการสมัครไว้ในตอนแรก  

เสร็จแล้วคลิก      

 

 

 

 

 

 

 

 

2.4 เมื่อทำการเข้าสูร่ะบบตามขั้นตอน 2.3 สำเร็จจะปรากฏภาพหน้าจอของระบบดังรูปภาพตัวอย่างด้านล่างนี้ 

 

1. กรอกช่ือผู้ใช้งาน 

2. กรอกรหัสผ่าน 

3. คลิกปุ่มเพื่อเข้าสู่ระบบ 

หน้าจอสำหรับบุคคลภายนอก 

 

หน้าจอสำหรับบุคคลภายใน 

 



2.5 คลิกเลือกเมนู รายการห้องประชุม เพื่อทำรายการจองห้องประชุมดังภาพด้านล่าง 

 

 

2.6 เมื่อทำการเข้าสูร่ะบบตามขั้นตอน 2.5 สำเร็จจะปรากฏภาพหน้าจอของระบบดังรูปภาพตัวอย่างด้านล่างนี้ 

 

2.7 ทำการเลือกวัน และเวลาโดยเลือกเวลาเริ่มต้นที่จะใช้งาน กับเวลาสิ้นสุดในการใช้งานดังรูปภาพตวัอย่างด้านล่างนี ้

 

2.8 ทำการตรวจสอบห้องว่างก่อนการจองห้องประชุม โดยกดปุ่ม   

 

เลือกวันที่จอง 

เลือกเวลาเร่ิมต้นใช้งาน 

เลือกเวลาสิ้นสุด 1. 

2. 

.. 

3. 

.. 



                2.9 เมื่อทำตามขั้นตอน 2.8 จะปรากฏแถบรายการห้องว่างพร้อมข้อมูลของแต่ล่ะห้องดังรูปภาพตัวอย่างดา้นล่างนี ้

 

 

               2.10 กดปุ่ม                              ห้องประชุมที่ต้องการจอง 

               2.11 เมื่อทำตามขั้นตอน 2.10 จะปรากฏภาพหน้าจอของระบบดังรูปภาพตัวอย่างด้านล่างนี้ 

 

 

                2.12 จากน้ันทำการกดปุ่ม  

 

 

 

 

ทำการกรอกรายละเอียดต่างๆ 



               2.13 เมื่อทำตามขั้นตอน 2.12 สถานะถูกเปลี่ยน โดยปรากฏภาพหน้าจอของระบบดังรูปภาพตัวอย่างด้านล่างนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

               2.14 จะมีข้อความส่งไปยังอีเมล์ที่สมัครเข้ามาใช้ระบบการจองห้องประชุม สทร. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้อความแจ้งผลการจองห้องประชุมทางอีเมล 

 

 

 

 



         3. การแก้ไขรายละเอียดการจองห้องประชุม  

3.1 คลิกเลือกเมนู รายการจองของฉัน เพื่อทำการแก้ไขรายการจองห้องประชุม ให้ทำการคลิกปุม่ 

 

 

 

 

  

1. 

2. 

.. 



3.2 เมื่อทำตามขั้นตอน 3.1 จะปรากฏภาพหน้าจอของระบบดังรูปภาพตัวอย่างด้านล่างนี ้

*** ผู้ใช้งานสามารถการแก้ไขรายละเอยีดการจองห้องประชุมได้ ก่อนวันเวลาในวันที่จองห้องประชุม และกอ่นมีการอนุมัติ จากผูอ้นุมัติเท่านั้น *** 
 

 

 

 

แก้ไขรายละเอยีดการจอง

ห้องประชุม 



3.3 จากนั้นทำการกดปุม่                 เสร็จสิ้นการแกไ้ขรายการจอง จะปรกฏหน้าจอดังข้อ 2.13 และมีข้อความ

ส่งไปยังอีเมลตามข้อ 2.14 

3.4 เมื่อไดร้ับการอนุมัติ สถานะถูกเปลี่ยน โดยปรากฏภาพหน้าจอของระบบดังรูปภาพตัวอย่างด้านล่างนี ้

3.5 เมื่อสถานะถูกเปลี่ยนเป็น “ อนุมัต ิ” สามารถดูใบแจ้งค่าใช้จ่ายไดโ้ดยการคลิกปุม่  

 

3.6 ผู้จองสามารถทำการสั่งพิมพ์ใบแจง้ค่าใช้จ่ายดังรูปภาพตัวอย่างด้านล่างนี้ เพื่อดำเนินการชำระเงินตาม

รายละเอียดทีร่ะบไุว ้

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.4 3.5 

 



     3.7 หลังผู้ใช้บริการทำการชำระเงินเรียบร้อยแล้ว ในหน้าเมนู รายการจองของฉัน สถานะจะถูกเปลี่ยนเป็น 

“ชำระเงินแล้ว” และผู้ใช้บริการจะไดร้ับข้อความแจ้งเตือนสถานะทาง E-mail สามารถตดิต่อขอเข้าใช้บริการได้ตามรายละเอยีด

การจอง 

 

 

 

ข้อความแจ้งเตือนผลการชำระเงนิทางอีเมล 



         4.  การยกเลิกการจองห้องประชุม 

                4.1 คลิกเลือกเมนู รายการจองของฉัน เพื่อทำการยกเลิกรายการจองห้องประชุม ให้ทำการคลิกปุม่   

 

*** ผู้ใช้บริการจะสามารถยกเลกิรายการจองได้เมื่อยังไม่มีการอนุมัติ หากมีการอนุมัติแล้วต้องการที่จะยกเลิก

ผู้ใช้บริการต้องแจ้งเจ้าหน้าที่เพ่ือทำการยกเลิกต่อไป โดยติดต่อที่เบอร์โทร 038-683305 – 8 ต่อ 200 *** 

 

4.2 เมื่อทำตามขั้นตอน 4.1 เสร็จสิ้นการยกเลิกรายการจองจะปรากฏภาพหน้าจอของระบบดังรูปภาพตัวอย่าง

ด้านล่างนี ้

 

 

 

สถานะเปลี่ยนเป็น ยกเลิกโดยผู้จอง หากเกิน

วันและเวลาที่จองจะไม่สามารถทำการยกเลิก

เองได้ ต้องดำเนินการแจ้งประสานงานไปยัง

เจ้าหน้าท่ีเท่านั้น 

1. 

2. 

.. 



 

         5. การออกจากระบบ 

 

ในการออกจากระบบการจองห้องประชุม สทร. น้ัน หลังจากดำเนินการทำรายการต่างๆ เสร็จสิ้นแล้ว ผู้ใช้งาน

จะต้องทำการออกจากระบบทุกครั้ง โดยการคลิกท่ีเมนู   

 

   6. การเข้าดูคู่มือการใช้งาน 

 

สามารถดูรายละเอียดการใช้งานระบบการจองห้องประชุม โดยการคลิกท่ีเมนู   


