
วิธีการปฏิบัติงาน 

ค าจ ากัดความ 
      สทร. หมายถึง ส านักงานท่าเรืออุตสาหกรรมมาบตาพุด 
 ผอ.สทร. หมายถึง ผู้อ านวยการส านักงานท่าเรืออุตสาหกรรมมาบตาพุด 
 การจอดเรือซ้อนล า หมายถึง การจอดเรือ/ การเทียบเรือกับเรือล าอื่น โดยการจอดเรือ การเทียบเรือ
นั้นไม่ได้จอดเทียบกับท่าเรือโดยตรง 

กฎหมาย ข้อก าหนดที่เกี่ยวข้อง 
1) ข้อบังคับการนิคมอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย ฉบับที่ 88 ว่าด้วย เรื่องการใช้บริการ  การให้บริการ 

การอ านวยความสะดวก การรักษาความปลอดภัย การควบคุมผลกระทบสิ่งแวดล้อม การป้องกัน
อุบัติภัย และกิจการอื่นๆ ที่เก่ียวกับท่าเรือ พ.ศ. 2539 

วิธีการปฏิบัติงาน 
1) ห้ามมิให้จอดเรือเทียบซ้อนล าเพื่อขนถ่ายสินค้า หรือท าการใดๆ ภายในท่าเรืออุตสาหกรรมมาบตาพุด 

ก่อนได้รับอนุญาตจากผู้อ านวยการส านักงานท่าเรืออุตสาหกรรมมาบตาพุด  
2) เจ้าของเรือ/ ตัวแทนเรือ (Ship agent) ที่มีความประสงค์จอดเรือเทียบซ้อนล า จะต้องยื่นแบบฟอร์ม

ค าร้องขออนุญาตจอดเรือเทียบซ้อนล า (สทร.ค บฟ.15.11.1) ล่วงหน้าอย่างน้อย 24 ชั่วโมง พร้อม
แจ้งเหตุผลในการขอจอดเรือเทียบซ้อนล า กรณีเป็นการขนส่งวัสดุอุปกรณ์จะต้องแนบเอกสาร แบบ
ยื่นเรื่องราวและร้องขอน าสิ่งของเครื่องใช้ ขึ้น/ ลง เรือต่างประเทศ (จากศุลกากร) ประกอบทุกครั้ง 

3) กรณีการด าเนินการดังกล่าวเป็นการขนถ่ายสินค้าขึ้น-ลงเรือ เจ้าของเรือ/ ตัวแทนเรือ (Ship agent) 
ที่ขออนุญาตจอดเรือเทียบซ้อนล า จะต้องด าเนินพิธีการศุลกากรให้แล้วเสร็จก่อน และน าหลักฐานที่
ได้รับอนุญาตแล้วแนบมาพร้อมกับแบบฟอร์มขออนุญาตทุกครั้ง  

4) เจ้าหน้าที่งานปฏิบัติการรับแบบค าร้องขออนุญาต พร้อมทั้งตรวจสอบความสมบูรณ์ถูกต้องเบื้องต้น 
แจ้งลงทะเบียนรับเข้า และน าเสนอ ผอ.สทร. เพื่อพิจารณาต่อไป 

5) ผอ.สทร. หรือผู้ที่ ผอ.สทร. มอบหมายพิจารณาแบบค าร้อง ถ้าไม่อนุมัติให้แจ้งเจ้ าของเรือ/ ตัวแทน
เรือ (Ship agent) ให้รับทราบ และถ้าอนุมัติ ให้ด าเนินการลงนามในใบค าร้อง พร้อมทั้งส่งคืนเอกสาร
ให้เจ้าหน้าที่งานปฏิบัติการ 

6) เจ้าหน้าที่งานปฏิบัติการรับเอกสารกลับคืนจาก ผอ.สทร. พร้อมทั้งจัดชุดเอกสารข้อมูลเรือและ
ด าเนินการลงทะเบียนในสมุดทะเบียน แล้วตอบกลับลูกค้า/ ตัวแทนเรือโดยวิธีที่เหมาะสมต่อไป 

7) เจ้าหน้าที่งานลูกค้าสัมพันธ์ ส าเนาแบบค าขออนุญาตให้กับเจ้าหน้าที่งานปฏิบัติงานหรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมาย เพ่ือน าสื่อสารให้กับงาน VTMS รับทราบ 

8) ผู้ขออนุญาต เมื่อได้รับใบอนุญาตเรียบร้อยแล้ว ให้สามารถด าเนินการตามที่ขอได้ โดยต้องปฏิบัติตาม
ขั้นตอนและกฎระเบียบของท่าเทียบเรือที่ใช้บริการอย่างเคร่งครัด 

9) ในกรณีที่ตรวจพบความผิดปกติ ให้ด าเนินการแจ้งผู้รับผิดชอบด าเนินแก้ไขทันที เพ่ือป้องกันความ
บกพร่องที่จะเกิดขึ้น แต่ถ้าเกิดข้อพกพร่องขึ้นจริง ให้เจ้าหน้าที่ส านักงานท่าเรืออุตสาหกรรมมาบตา
พุดหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายนั้น ด าเนินการตามระเบียบปฏิบัติเรื่องการไม่เป็นไปตามข้อก าหนดและ
การปฏิบัติงานแก้ไขและป้องกัน 



10) เจ้าของเรือ/ ตัวแทนเรือ (Ship agent) เมื่อได้รับอนุญาตแล้ว ให้ด าเนินการติดต่อท่าเทียบเรือเพ่ือ
แจ้งการน าเรือเข้าเทียบท่า 

เอกสารสนับสนุน 
- แบบฟอร์ม ค าร้องขออนุญาตจอดเรือเทียบซ้อนล า (สทร.ค บฟ.15.11.1)  

 


